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Zapytanie ofertowe

Do:
...Zainteresowanych...
(adres i nazwa wykonawcy)

Zapytanie ofertowe nr 1 z dnia 20.12.2017:
»Zapewnienie ustugi szkoleniowej” dla uczestnikéw projektu wg zapotrzebowania dla projektu
»Partnerzy spoteczni sitg dialogu spotecznego”
(nr WND-POWR.02.16.00-00-0050/16)

Zamawiajacy (beneficjent) - dane zamawiajacego:

Region Ptocki NSZZ ,,Solidarno$¢”

ul. Pl. Stary Rynek 5

09-400 Ptock

Osoba do kontaktu: Jerzy Obrebski, Tel. 24 262 88 33, sekretariat.plock@solidarnosc.org.pl

Beneficjent projektu ,Partnerzy spoteczni sitg dialogu spofecznego” zaprasza do ztozenia

oferty na ustuge ,,Zapewnienia ustugi szkoleniowej” dla uczestnikow projektu.

Przedmiot zamdéwienia wg CPV:
KOD CPV: 80500000-9 - UStUGI SZKOLENIOWE

1. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Zamoéwienie obejmuje:

Zapewnienie ustugi szkoleniowej dla uczestnikéw warsztatéw w ramach realizowanego projektu.
Zatozenia organizacyjne:

Projekt zaktada zapewnienie ustugi szkoleniowej dla uczestnikow warsztatow. Pierwsze
warsztaty odbeds sie w styczniu 2018 roku. Kolejne warsztaty w nastepnych miesigcach uzgadniane
beda z ustugodawcg na tydzien przed ich realizacja.

Zakres oferty wymagany przez Zamawiajacego w procesie wyboru oferentéw:
Zapewnienie ustugi szkoleniowej dla uczestnikéw warsztatéow w trakcie realizacji projektu.

Liczba osdb jednorazowo to max. 16 oséb,
W jednym czasie moga odbywac warsztaty maksymalnie 3 grupy.




Prosze o przygotowanie kalkulacji cenowej w przeliczeniu na jeden dzieri warsztatowy (8 x godzina
warsztatowa).

Oferte prosze przygotowac w oparciu o nastepujace dane:

llo$¢ dni warsztatowych: 225 dni — istnieje mozliwos¢ realizacji dla 2-3 grup warsztatowych
jednoczesnie :

Czas trwania 3 dni — warsztat, 16 godzin lekcyjnych (Srednio w czasie 1 dnia — 8 godzin)

Czas trwania warsztatu: 16 godzin zegarowych (czas zajeé wraz z przerwami)

Okres realizacji: 18 miesiecy (styczerr 2018 do czerwiec 2019)

Miejsce realizacji — Ptock i maksymalnie 400 km od Ptocka

Liczba oséb bioracych udziat w warsztacie: miedzy 10 a 17 oséb

Obszary umiejetnosci/tematyka warsztatéw:

1. Prawo pracy i prawo gospodarcze w praktyce.
2. Ekonomia i elementy polityki przemystowej.
3. Ekonomia przedsiebiorstwa i analiza finansowa kondycji przedsiebiorstw i organizacji.

Zakres ustug i dziatan oferenta wchodzgcy w koszt realizacji dnia szkoleniowego:

Przygotowanie oferty cenowej obejmujacej: cene za dzien, oraz sposéb oceny efektywnosci
(ewaluaciji)

Przygotowanie i zatwierdzenie z Regionem Plockim NSZZ ,Solidarno$¢” zakreséw
merytorycznych szkolen oraz termindw ich realizacji (z doktadnoscia do tygodnia)

Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za kontakt i wspdiprace Regionem Ptockim NSZZ
,Solidarnosé” - a takie osoby odpowiedzialnej za meritum szkolen (jesli nie bedzie to ta sama
osoba)

Przygotowanie szczegdtowych programdéw szkolen, ustalenie trenerdw realizujgcych szkolenia
Ustalenie termindw warsztatéw (konkretne daty w danym miesigcu) dogodnych dla uczestnikéw
warsztatow - zgodnych z danymi podanymi do wniosku o dofinansowanie

Realizacja warsztatéw zgodnie z zatoieniami merytorycznymi opisanymi we wniosku o
dofinansowanie oraz harmonogramem dziennym projektu

Biezaca wspdtpraca z Zespotem projektowym (zgodnie z ustalonymi standardami dokumentacji i
terminami), w tym natychmiastowe informowanie o wszelkich odchyleniach w stosunku do
zatozonego zakresu realizacji szkolen

Zapewnienie konsultacji indywidualnych dla wszystkich uczestnikéw projektu (min. 1h na osobe)
poza godzinami warsztatow.

Przestrzeganie i zastosowanie podczas warsztatow standardéw dokumentacji opracowanej dla
projektu (Dzienniki Zajeé, Karty Pracy itp); harmonogramu zaje¢ oraz metod ewaluacji.
Zapewnienie specjalnych materiatéw dydaktycznych stosowanych na kaidym z warsztatéw
realizowanym przez trenera (laptop, gry, filmy, licencje itp.).

Stosowanie na warsztatach narzedzi monitoringu realizacji rezultatéw (narzedzi ewaluacji:
ankiet, testéw, case study itp.) — standardéw dla projektu

W razie potrzeby Regionu Ptockiego NSZZ ,Solidarnos¢” udziat w spotkaniach osdéb
zarzadzajgcych projektem (wstepnie 1 spotkanie w miesigcu).

Przesytanie poprawnie wypetnionej dokumentacji warsztatowej, wypetnionych narzedzi
ewaluacji oraz raportéw zgodnie z ustalonymi standardami.

Okreslenie metod ewaluacji wykorzystywanych na warsztatach i poza nimi, majacych na celu
wykazad w sposdb obiektywny i dynamiczny wzrost rezultatéw projektu.

Okreslenie termindw pomiaru rezultatéw.

Opracowanie narzedzi ewaluacji.




Przeprowadzenie ewaluacji zgodnie z deklarowanymi metodami i rezultatami projektu.
Dodatkowe wymagania wobec oferenta:

Ekspert/oferent:
- Prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowo-edukacyjna nie krécej niz 5 lat.
Uczestniczyt w realizacji w nie mniej niz 4 (czterech) projektéw szkoleniowo doradczych.
Posiada doswiadczenie w pracy organizacjami pozarzadowymi i partnerami spotecznymi.
Ma mozliwos$¢ realizacji warsztatéw na terenie Plocka i obszarze do 400 km od Ptocka, ma
doswiadczenie w realizacji szkolen realizowanych przy wspétfinansowaniu z EFS

2. Kryteria oceny ofert i wagi punktowe (procentowe):

Cena i warunki ptatnosci (55%);
Doswiadczenie w realizacji szkolen dofinansowanych z EFS - (30%);
Referencje — kontakt z nr telefondw do o0sdb, z ktérymi wspdtpracowano (15%).

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym oraz zostata uznana za najkorzystniejszg, wedtug przyjetych kryteriéw oceny ofert, w
terminie 10 dni od dnia otrzymania oferty.

e QOceniajac doswiadczenie zamawiajgcy bedzie brat pod uwage ilos¢ zrealizowanych projektéw

w ramach EFS.
e Oceniajac referencje zamawiajacy bedzie brat pod uwage ilo$é referencji przedstawionych

przez oferenta.
3. Termin realizacji umowy.

Terminy realizacji: styczen 2018 do czerwiec 2019
4. Zasady wspétpracy.

Wszystkie ustugi beda realizowane na podstawie umowy.

Brak mozliwosci przedptaty.

Ptatnosé za ustugi w terminie do 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT.
Mozliwo$¢ anulacji lub zmiany zamdwienia na 3 dni przed realizacjg ustugi.
Rozliczenie ustug na podstawie faktycznego wykorzystania.

5. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujace warunki:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawniern;

Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

Nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

Nie zalegaja z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne;




Nie zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwa popetnione przeciwko mieniu;
W przypadku ktérych, wspélnik spétki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spétki partnerskiej;
Komplementariusz spétki komandytowej oraz spétki komandytowo-akeyjnej; cztonek organu
zarzadzajacego osoby prawnej nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa popetnione w
zwigzku z postepowaniem przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwa przeciw
mieniu;
Wobec ktérych, sad nie orzekt zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia, na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.
Nie sg_powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitatowo:

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiqzania miedzy

Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiqzan w imieniu Beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgq, polegajgce w szczegdlnosci na:
uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

Do oferty trzeba ztozyé oswiadczenie zawierajgce powyisze informacje. Zlecajacy moze zaiadaé
przedstawienia dokumentdow potwierdzajgcych dane z oswiadczenia.

- Wykluczenie z rozpatrywania ofert mozliwe tylko w przypadku ztozenia oferty nie zawierajgcej
wymaganych danych w ofercie oraz w przypadku podania nieprawdziwych danych;

6. Termin sktadania ofert.

Oferta powinna by¢ ztozona do dnia 29.12.2017 r. Prosimy o przestanie jej na adres firmy badz
mailowo na adres osoby podanej do kontaktu.

7. Motzliwosé sktadania ofert czesciowych.

Region Ptocki NSZZ ,Solidarno$¢” - zastrzega sobie mozliwosé wyboru czastkowego zakresu
wspétpracy w ww. zakresie objetym zapytaniem ofertowym oraz osobistych spotkan/ negocjacji z
oferentami w razie potrzeby dodefiniowania przedstawionych ofert.

8. Zakres dziatarn wymaganych przez Zamawiajgcego w procesie wyboru oferentéw:

Dokumenty sporzadzone w jezyku polskim.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jednga, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych

przez danego Wykonawce. ’
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Tresé ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cafa
oferta wraz z zatacznikami byta w trwaty sposéb ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte. '
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